	Byggemøte «PROSJEKTNAVN»

	Møtested: «STEDSNAVN»
	Referat nr: 02
	Dato/klokkeslett: XX.YY.20XX kl.: xx:yy – yy.xx
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	Deltaker/ mottaker
	Firma:
	Initialer:
	Tilstede:
	Kopi:

	«NAVN» prosjektleder
	Kristiansand Kommune
	
	JA
	Referent

	«NAVN» kvalitetsansvarlig
 «NAVN» Drift vann
«NAVN» Drift avløp

«NAVN» Bas/anleggsleder

«NAVN» Oppsynsmann
«NAVN» Soneleder
«NAVN» KU
	Kristiansand Kommune
Kristiansand Kommune
Kristiansand Kommune

Kristiansand Kommune

Kristiansand Kommune

Kristiansand Kommune

Kristiansand Kommune
	
	NEI
Osv.
	JA
Osv.

	
	
	
	
	


Bakgrunnen for møtet: Gjennomgang av prosjektet og avklare veien videre (fremdrift).
Dette avsnittet inneholder ren info om bruk av malen – slett når du tar i bruk malen!
Prosjektleder er vanligvis deg selv, kvalitetsansvarlig er pt. Dag B. Tobiassen (DT eller DBT), Drift vann = Eivind Olsen (EiO) i vest/sør og Joakim Søhagen (JSø) i øst/sentrum, Drift avløp = Petter Jørgensen (PJ), KU er Sergio Quesada

Nummerering:

Første tallet gjelder antall møte (oppstartsmøte = 1, byggemøte = starter med 2)

Andre tallet gjelder «tema»

Tredje tallet er løpende nummerering av punkt under tema i dette møtet

Ting som er gjort merkes med gjennomstreking i aktuell BM-referat og slettes ved neste BM-referat
Ting som må huskes til senere utførelse blir stående i referatet med ansvarlig

Alt som er uthevet med rød skrift skal selvsagt bli svart i ferdig referat 😊
	Pkt.
	Tema
	Ansvar/frist

	1.1.1

1.1.2

2.1.1

2.1.2


	Tegninger

Punkter fra oppstartsmøte.

Flere punkter fra oppstartsmøte?
Er det blitt oppdaget feil i tegningsgrunnlaget? 
Andre ting vedr. tegninger.
	XX/utført
YY/frist
info


	1.2.1

1.2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3


	Kvalitet

Punkter fra oppstartsmøte.

Flere punkter fra oppstartsmøte?

Hvem har ADK på anlegget?

Rørleveranse – skader oppdaget?
Kumleveranse – skader? Etter tegning?

Osv….

	XX/utført

YY/frist

Info


	1.3.1

1.3.2

2.3.1


	HMS / RUH

SHA plan skal signeres av alle som arbeider på anlegget. Dette er utfylt til neste byggemøte. 
HMS samordningsplan mellom Kristiansand Kommune og de innleide firmaene.

Punkter fra oppstartsmøte
Avvik i perioden:

	Bas/utført
Bas


	1.4.1

2.4.1
2.4.2

	Fremdrift / Bemanning

Punkter fra oppstartsmøte.

Bemanning i siste perioden:

6 personer (= 2 gravemaskin, 2 lastebil, 1 bas, 1 håndmann)

Fremdrift i siste perioden («dato fra -til»), pel XX:

Beskriv hva som ble gjort, vansker, avvik etc. hvilket pel-nr
Beskriv hva som er planlagt i neste periode

	info
Info

Ansv?

	1.5.1

2.5.1


	Økonomi

Bevilgning: XX kr i arbeidsplan 202X. Hvorav XX mio kr på avløp. 

Status vann («dato»): XX kr (tilsvarer meterpris = XX kr)

Status avløp («dato»): YY kr (tilsvarer meterpris = YY kr)

Prosjektleder ønsker å få beskjed dersom det skal jobbes overtid i prosjektet.

Andre forhold som kan påvirke økonomi i prosjektet f.eks. uforutsett boring/sprengning.


	INFO



	1.6.1

2.6.2


	Samarbeid med andre aktører

Punkter fra oppstartsmøte
Nye punkter?
	

	1.7.1

2.7.1


	Annet

Punkter fra oppstartsmøte
Nye punkter?
	


Neste byggemøte: «dag, dato, klokkeslett»
